	Фамилия, имя, отчество заявителя
	

	Место регистрации (по данным паспорта)
	

	Идентификационный признак (ИНН) (при наличии)
	

	Телефон
	

	E-mail (при наличии)
	

	Дата оформления заявки
	


ЗАЯВКА НА ПРОВЕДЕНИЕ АТТЕСТАЦИИ СПЕЦИАЛИСТА СВАРОЧНОГО ПРОИЗВОДСТВА
(от заявителя – физического лица)

№ __________________

от _____________________ 20_____ г.

1. Общие сведения о специалисте
	1.1. Фамилия, имя, отчество
	

	1.2. Дата рождения
	

	1.3. Образование и специальность
	

	1.4.  Учебное заведение (наименование, номер и дата выдачи документа)
	

	1.5. Место работы (полное наименование, адрес места нахождения, телефон)
	

	1.6. Должность
	

	1.7. Стаж работы в области сварочного производства
	

	1.8. Переподготовка (профессиональное обучение, повышение квалификации) по сварочному производству (наименование учебного заведения, номер и дата выдачи документа)
	

	1.9. Наличие уровня профессиональной подготовки
	

	1.10. Специальная подготовка
	

	1.11. Сведения о независимой оценке квалификации
	

	1.12. Гражданство
	


2. Аттестационные требования
	2.1. Вид аттестации
	

	2.2. Вид производственной деятельности
	

	2.3. Уровень профессиональной подготовки
	

	2.4. Наименование технических устройств опасных производственных объектов
	


	                             Заявитель
	______________________  _______________________           
                    (подпись)                           (ФИО)

	
	


Примечание. 
1. При наличии необходимости проведения аттестации с учетом дополнительных требований ПАО «Газпром» или ПАО «Транснефть», заявки должны быть оформлены с учетом требований соответствующих документов. 
2. Сведения о стаже работы и должности в заявке указываются на основании соответствующих записей в трудовой книжке. Оригинал или заверенная работодателем копия трудовой книжки заявителя предъявляется в АЦ для проверки указанных сведений. 
3. В случае если Заявитель состоит в трудовых отношениях с Работодателем, в графе «Место работы» указывается полное наименование, адрес места нахождения (город или населенный пункт) и телефон Работодателя (для внесения корректных сведений о месте работы в Реестр САСв после аттестации). 
4. В случае если Заявитель не состоит в трудовых отношениях с Работодателем (не работает в настоящее время), в графе «Место работы» указывает «Не работаю».

Приложение к Заявке на проведение аттестации специалиста сварочного производства

Заявка оформляется в 2х экземплярах (один экземпляр передаётся в Аттестационный Центр, второй, хранится у организации –заявителя.

Для оформления счета и договора на аттестацию необходимо представить следующие документы:

1. Заявку (оригинал), заверенная печатью, 

2. Цветную фотографию на матовой бумаге размером 3х4 см.

3. Согласие на обработку персональных данных, оригинал с подписью. Форма согласия на обработку персональных данных представлена на 5 странице этого файла.
4. Копии документов о базовом образовании специалиста, заверенные печатью и подписью.

5. Копии документов о переподготовке (профессиональном обучении, повышении квалификации) по сварочному производству (при наличии).

6. Копии документов о сдаче Правил безопасности по объектам – обязательно (согласно требованиям п. 2.2 РД 03-495-02). Для аттестации на объекты: СК (Строительные конструкции) и КСМ (Конструкции стальных мостов) необходимо представить документы о проверке знаний по охране труда в строительстве – СНиП 12.03-2001 или «Правила по охране труда в строительстве» (приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 01 июня 2015 г. № 336н), заверенные печатью и подписью.
7. Копии документов (трудовая книжка или справка) о стаже работ специалиста сварочного производства, заверенные печатью и подписью. Форма справки с места работы представлена на 4 странице этого файла.

8. Свидетельство о прохождении специальной подготовки (при наличии).

9. Копию свидетельства о специализированной подготовке в АУЦ (в случае проведения аттестации с учетом дополнительных требований ПАО «Транснефть»), заверенную печатью и подписью (при наличии).

При наличии подлинников все копии документов заверяются печатью АЦ.

Обязательно иметь при себе доверенность при получении аттестационных документов.

Вместе с заявкой передавать реквизиты для заключения договора.

Требования к копиям документов
ВНИМАНИЕ!!! ВСЕ КОПИИ ДОКУМЕНТОВ, предоставляемых в ООО «НАКС-АРКТИКА», для аттестации персонала, должны быть заверены в соответствии с действующим ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Требования к оформлению документов».

Отметка о заверении документа делается в соответствии с п. 5.26 ГОСТа.

Пример № 1

1. Копии документов о базовом образовании специалиста

2. Копии документов о о переподготовке (профессиональном обучении, повышении квалификации) по сварочному производству (при наличии).

3. Копии документов о сдаче Правил безопасности по объектам (в случае аттестации на СК (Строительные конструкции) и КСМ (Конструкции стальных мостов) – копии документов о проверке знаний по охране труда в строительстве – СНиП 12.03-2001 или «Правила по охране труда в строительстве» (приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 01 июня 2015 г. № 336н))

заверяются:
	
	Верно 
	

	
	Главный специалист
	Подпись 
	И.О. Фамилия 

	
	Дата 
	


Подлинник (копия) документа находится в (наименование организации)

Пример № 2

Копия трудовой книжки заверяется:
	
	Верно. Работает по настоящее время в занимаемой должности
	

	
	Инспектор службы кадров 
	Подпись 
	И.О. Фамилия 


Для проставления отметки о заверении копии может использоваться штамп
Форма справки с места работы (для специалиста сварочного производства)

Фирменный бланк организации-заявителя

Исх. 
 от

СПРАВКА

Дана

(И.О. Фамилия)

в том, что он (она) действительно работает в

(наименование организации)
в должности (специальности)

(наименование)

Общий стаж работы в области сварочного производства составляет

Должность
Подпись
ФИО


М.П.
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных
Я, субъект персональных данных:

	Фамилия Имя Отчество
	

	Адрес регистрации
	

	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	Номер документа, удостоверяющего

личность
	

	Дата выдачи документа,

Удостоверяющего личность
	

	Орган выдавший документ,

Удостоверяющий личность
	


в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г № 152-ФЗ «О персональных данных», действуя по своей воле и в своих интересах, даю своё согласие Обществу с ограниченной ответственность «НАКС-АРКТИКА» (ОГРН 1185190004702, ИНН 5190077262, адрес места нахождения:152052, г. Мурманск, ул. Шевченко 40, офис 24), в целях организации процесса моей аттестации в соответствии с требованиями ПБ 03-273-99, РД 03-495-02, руководящих методических документов системы аттестации сварочного производства, и размещения персональных данных в Реестре аттестованного персонала.
    Перечень моих персональных данных, на обработку которых дается согласие «НАКС-АРКТИКА»: фамилия, имя, отчество; дата рождения; место работы; сведения о стаже; сведения о трудовой деятельности; сведения об образовании (обучении); сведения о квалификации; сведения об аттестации; сведения о документе, удостоверяющем личность; сведения об адресе (месте регистрации); сведения о специально подготовке; контактные данные.

    Перечень действий с моими персональными данными, на совершение которых даётся согласие «НАКС-АРКТИКА»: сбор, запись, изменение, обновление, систематизация, хранение, обезличивание, блокирование удаление, уничтожение.
    Я представляю «НАКС-АРКТИКА» право осуществлять обработку моих персональных данных как автоматизированным, так и не автоматизированным способом обработки.

    В рамках достижения целей обработки моих персональных данных даю право «НАКС-АРКТИКА» передавать мои персональные данные в ООО «НЭДК» (109469, г. Москва ул. Марьинский парк, д.23, корп.3) и в СРО ассоциация «НАКС» (109469, г. Москва ул. Марьинский парк, д.23, корп.3) в рамках заключенного поручения, существенным условием которого является обеспечение безопасности персональных данных при их обработке и предотвращение разглашения моих персональных данных.

     Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, либо при условии договора с моим участием.

      В рамках достижения целей обработки моих персональных данных в общедоступный источник персональных данных Реестр аттестованного персонала, расположенный на сайте СРО «НАКС» (http://www.naks.ru/assp/reestrperson/index.php) будут включены следующие мои персональные данные (соответственно будут являться общедоступными): фамилия, имя, отчество; сведения о месте работы; сведения о занимаемой должности; сведения об аттестации.

      Я подтверждаю своё согласие на возможную передачу информации в электронной форме (в том числе моих персональных данных) по открытым каналам связи Интернет. 

      Согласие даётся, в том числе на возможную трансграничную передачу персональных данных и информационные (рекламные) оповещения.

      Срок действия данного согласия определён началом его действия (со дня подписания) и заканчивается моментом востребования – моим письменным отзывом, направленным в адрес любого из перечисленных в данном согласии операторов персональных данных (юридических лиц, организующих и (или) осуществляющих обработку персональных данных, а также определяющих цели и содержание обработки персональных данных).

     Настоящее согласие может быть отозвано мной при предоставлении в «НАКС-АРКТИКА» заявления в форме, установленной Политикой в отношении обработки персональных данных «НАКС-АРКТИКА», размещённой на сайте www.naks.ru, в разделе http://www.naks.ru/assp/reestrperson/ либо в свободной форме, в соответствии с требованиями Законодательства Российской Федерации.
«___»_____________20__г.             _____________/_________________________________/
               Дата                                                      Личная подпись    Расшифровка
